
Описание основной образовательной программы профессионального обучения по 

профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» 

 

Программа профессионального обучения по профессии 16199 «Оператор электронно-

вычислительных и вычислительных машин», составлена на основе федерального государственного 

образовательного стандарта по профессии среднего профессионального образования 09.01.03 

«Мастер по обработке цифровой информации», разработана: учителем МОУ Вязовская СОШ» 

Покроевой Е. Н.. 

Целью настоящей программы является профессиональная подготовка старшеклассников по 

профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» на базе МОУ 

«Вязовской СОШ», имеющего лицензию на ведение образовательной деятельности. Основная 

программа профессиональной подготовки по профессии «Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин» может быть использована в профессиональном обучении и 

дополнительном профессиональном образовании (в рамках программ повышения квалификации и 

переподготовки кадров). 

Нормативный срок освоения программы 110 ч при очной форме подготовки. 

Программа представляет собой комплекс нормативно-методической документации, 

регламентирующей содержание, организацию и оценку результатов подготовки. 

Основная цель подготовки по программе – прошедший подготовку и итоговую аттестацию 

должен быть готов к профессиональной деятельности в качестве оператора ЭВМ в организациях (на 

предприятиях) различной отраслевой направленности независимо от их организационно-правовых 

форм, а также должны быть сформированы знания и умения в сфере компьютерной грамотности 

населения и готовность получения государственных и муниципальных услуг в электронном виде. 

           Задачи программы: 

 Сформировать основные понятия об инструментах работы на 

компьютере и овладеть средствами графического экранного интерфейса. 

 Сформировать навыки работы с файлами и папками. 

 Овладеть основными средствами создания и редактирования в среде 

текстового редактора. 

 Сформировать представление о глобальной информационной сети 

Интернет и пользовательские умения работы с программами-браузерами для работы с 

сайтами, программами для поиска необходимой информации, программой 

электронной почты. 

 Познакомить с основами информационной безопасности и 

персонифицированной работы с коммуникационными сервисами: понятие защиты от 

вредоносных программ и спама, безопасность при оплате товаров и услуг, 

регистрация в сетевом сервисе (логин и пароль) и личные данные, законодательство в 

сфере защиты личной информации и ответственность граждан по предоставлению 

личной информации. 

 Овладеть средствами сетевых коммуникаций для социального 

взаимодействия в сети Интернет на примере сайта курса о госуслугах: форум, чат, 

СМС, видео сервисы (IP-телефония, скайп), ознакомить с основами сетевого этикета. 

 Включить слушателей в общественное сообщество пользователей сайта 

государственных услуг, ознакомить с ресурсами сайта Программы: видеороликами, 

кол-центром с СМС поддержкой, форумом пользователей государственных услуг. 

 Освоить принципы работы и основные разделы портала электронного 

правительства, состав государственных услуг населению и их нормативный правовой 

статус. 

 Сформировать навыки, необходимые для получения государственных и 

муниципальных услуг в электронном виде: персональная регистрация и получение 

доступа к государственной услуге, оформление запроса, работа с информацией по 

запросу, ответ на запрос. 

 Получить представление о мобильном доступе к порталу 



государственных услуг населению, сформировать опыт работы с порталом через 

мобильные устройства на примере устройств пользователя, сформировать умение 

работы с кол-центром электронных государственных услуг. 

 Сформировать знания о назначении электронной карты пользователя 

государственных услуг, опыта активации карты для обеспечения 

персонифицированного доступа, нормативной правовой защите персональных данных 

и ответственности граждан - держателей электронной карты государственных услуг 

населению. 

 Получить представление об облачных технологиях и опыт доступа к 

удаленным данным на портале государственных услуг: личный кабинет пользователя, 

удаленное хранение данных, защищенный доступ к данным через логин и пароль, 

через электронную карту. 

 


