
Аннотация к рабочей программе профессионального обучения  

по профессии 16199 «Оператор ЭВМ» 

Рабочая программа разработана на основании примерной программы 

профессионального обучения по профессии 16199  «Оператор ЭВМ». 

Возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной образовательной 

программы 14,15 лет. 

Сроки реализации программы: срок освоения программы 110 часов при очной форме 

обучения. 

В пояснительной записке к программе автор выделяет главные цели и задачи:  

Цель реализация программы –готовность обучающихся  к профессиональной 

деятельности в качестве оператора ЭВМ в организациях (на предприятиях) различной 

отраслевой направленности независимо от их организационно-правовых форм, а также 

сформированность знаний и умений в сфере компьютерной грамотности населения и 

готовности получения государственных и муниципальных услуг в электронном виде. 

Задачи программы: 

 Сформировать основные понятия об инструментах работы на компьютере и 

овладеть средствами графического экранного интерфейса. 

 Сформировать навыки работы с файлами и папками. 

 Овладеть основными средствами создания и редактирования в среде текстового 

редактора. 

 Сформировать представление о глобальной информационной сети Интернет и 

пользовательские умения работы с программами-браузерами для работы с сайтами, 

программами для поиска необходимой информации, программой электронной 

почты. 

 Познакомить с основами информационной безопасности и персонифицированной 

работы с коммуникационными сервисами: понятие защиты от вредоносных 

программ и спама, безопасность при оплате товаров и услуг, регистрация в сетевом 

сервисе (логин и пароль) и личные данные, законодательство в сфере защиты 

личной информации и ответственность граждан по предоставлению личной 

информации. 

 Овладеть средствами сетевых коммуникаций для социального 

взаимодействия в сети Интернет на примере сайта курса о госуслугах: форум, чат, СМС, 

видеосервисы (IP-телефония, скайп), ознакомить с основами сетевого этикета. 

 Включить слушателей в общественное сообщество пользователей сайта 

государственных услуг, ознакомить с ресурсами сайта Программы: видеороликами, 

кол-центром с СМС поддержкой, форумом пользователей государственных услуг. 

 Освоить принципы работы и основные разделы портала электронного 

правительства, состав государственных услуг населению и их нормативный 

правовой статус. 

 Сформировать навыки, необходимые для получения государственных и 

муниципальных услуг в электронном виде: персональная регистрация и получение 

доступа к государственной услуге, оформление запроса, работа с информацией по 

запросу, ответ на запрос. 



 Получить представление о мобильном доступе к порталу государственных услуг 

населению, сформировать опыт работы с порталом через мобильные устройства на 

примере устройств пользователя, сформировать умение работы с кол-центром 

электронных государственных услуг. 

 Сформировать знания о назначении электронной карты пользователя 

государственных услуг, опыта активации карты для обеспечения 

персонифицированного доступа, нормативной правовой защите персональных 

данных и ответственности граждан - держателей электронной карты 

государственных услуг населению. 

 Получить представление об облачных технологиях и  доступе к удаленным данным 

на портале государственных услуг: личный кабинет пользователя, удаленное 

хранение данных, защищенный доступ к данным через логин и пароль, через 

электронную карту. 

Содержание программы соотносится с целями образования на современном этапе 

развития у обучающихся самостоятельности и способности к самоорганизации; 

готовность к сотрудничеству. 

В программе определена последовательность изучения учебного материала, которая 

соответствует целям обучения. 

Автором программы разработан подробный план изучения учебного материала. 

Программа «Оператор ЭВМ» позволяет  обучающимся осуществить реальный выбор 

будущего профиля обучения, помочь ученику оценить свой потенциал с точки зрения 

образовательной перспективы, способствовать созданию положительной мотивации 

обучения. 

Оценочные материалы  соответствуют целям образования и включают в себя следующие 

моменты: защита работ, зачет. Кроме этого, по каждой теме автор материалов предлагает  

  

 


